Knihovni rad
Mistni knihovna Uhelna

V souladu se zfizovaci listinou Kulturniho centra, organizacni slozky obce Uhelna.
schvélenou zastupitelstvem obce usnesenim ¢, 37,1 a) b) ze dne 22. 10. 2002 a podle § 4,
odst.6 zakona 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach provozovini vefejnych
knihovnickych a informaénich sluZeb ( knihovni zakon ), se vydava tento knihovni f4d.

L. Poskini a ¢innost knihovny

1. Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu §12 knihovniho zékona. Jejim poslanim jé
zabezpecovat véem obéantim a institucim vefejné knihovnické a informacni sluzby ( ddle jen
sluzby ) v souladu s §4 a §14 knihovniho zdkona. Jsou to zejména:

a) vypuj¢ni sluzby:
- absenéni plijcovani mimo knihovnu
- prezencni pujéovani v budové knihovny

b) meziknihovni sluzby:
- vypujéni a reprografické sluzby
- zprostiedkovani informaci o dokumentech

¢) informacni sluzby:

- poradenska sluZzba — informace o katalozich, bazich dat, fondech. sluzbach knihovny
- bibliograficko-informaéni sluzba

- pristup do béazi dat lokalné i na siti internet

2. Zéakladni knihovnické a informaéni sluzby. uvedené v odst. 1 poskytuje knihovna
bezplatné. Poplatky za registraci uZivatelii a za thradu skute¢né vynaloZenych ndkladi za
nékteré sluzby ( viz. §4, odst. 2,3,4 knihovniho zakona ) knihovna uctuje dle ceniku v priloze
Knihovniho fadu ¢. 1.

II. Uzivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

I.UZivatelem Mistni knihovny Uhelna se miize stat fyzickd nebo pravnicka osoba,
ktera souhlasi s podminkami vymezenymi timto Knihovnim fidem. zaregistruje se do
evidence uZivatelii a uhradi poplatek za registraci.

2.Déti do 15 let mohou byt zaregistrovéany pouze se souhlasem rodi¢t nebo zakonnych
zastupel.



3.Pravnicke osoby — pfi registraci predloZi zastupce pravnické osoby pisemné
povéfeni pro jednani s knihovnou, podepsané statutdrnim zastupcem.

4.Knihovna je ve smyslu zikona 101/2000 Sb. o ochrang osobnich tdajti spravcem
osobnich tdaju. Pfi zpracovani osobnich tidaji svych uZivateli postupuje knihovna podle
zakona 101/2000 8b., o ochrané osobnich tdaji a o zméné nékterych zakoni, ktery je
pfilohou Knihovniho fadu &. 2.

Do evidence uzivateli budou pfi registraci zapsény udaje:

- iméno a pfijmenti. trvalé bydlisté, celé datum narozeni, druh a ¢&islo osobniho dokladu,
kterym byla ovéfena totoZnost uZivatele a spravnost jim uvedenych identifikaénich udaju,
pfipadné statni prislusnost u zahrani¢nich uzivatelt u fyzickych osob.

- jméno organizace, sidlo, ICO, jméno, sidlo pravnické osoby ( apod. ) a celé datum narozeni
osoby povéfené kontaktem s knihovnou, rodné ¢islo a &islo osobniho dokladu, kterym byla
ovéfena totoZnost povéfené osoby u pravnickych osob.

5. Pravdivost a ptesnost osobnich idajii ovéfuje knihovna porovnanim s doklady:
- u obZaniti CR s obtanskym pritkazem, u obéant jinych stati s platnym pasem
- pii registraci nezletilych uZivatelii budou ovéfeny osobni udaje zakonného zastupce, ktery
garantuje dodrzovani KR
- zastupce pravnicke osoby predlozi k ovéfeni doklad o zfizeni a o pfidéleni ICO

6. Pripadnou zménu osobnich tdajii je uzivatel povinen ohlésit vypujéni sluzbé
pisemné do 30ti dnli od nastalé zmény nebo ve stejné lhiité pii nejblizsi navsteve knihovny.

7.Sluzby, k jejichz provedeni vyZzaduje knihovna platny prikaz uzivatele, lze
poskytnout pouze uZivatelim, ktefi souhlasi se zpracovanim osobnich tidajii v rozsahu
stanoveném timto fadem.

Pokud uzivatel neni registrovan dle odst. I1/4 a 5, miiZe pouzivat pouze prezenénich
sluzeb veetné pfistupu k Internetu a dalsim informaénim zdrojiim v elektronické
podobé.

8. Uzivatel je v knihovné registrovin po dobu jednoho roku. Registraci je tieba
kazdoro¢né obnovovat.

9.UzZivatel pfi prvnim zdpisu do knihovny obdrZi étenétsky priikaz. Prikaz je
nepfenosny, tzn. Ze si na n€j muze pujcovat pouze ten, na jehoz jméno byl vystaven, ve
vyjime¢nych pripadech ( nemoc. dlouhodoba nepritomnost ) osoba, kterd ma prokazatelné
povéfeni majitele. Prikaz je tfeba predkladat pfi kazdé navstéve knihovny, ztratu prikazu je
uzivatel povinen hlasit. Ztrdta pritkazu legitimace je zpoplatnéna sankénim poplatkem.



111, Vypijéni Fid

. Pro pujéovéni knihovnich fondii plati obecna ustanoveni ob&anského zékoniku o
pujcovani véci.

-~ UZivatelé mohou uskutetiiovat absenéni nebo prezencni vypujcky podle zafazeni
prislu$ného dokumentu. O zafazeni dokumentii rozhoduje knihovna v souladu se zakonem
121/2000 Sb. o prévu autorském a s ohledem na provoz.

3. Prezencni fondy nelze ptijéovat mimo knihovnu.

4. Pocet absencnich vypijéek je omezen, soutasné mize Cinit nejvys 10 knihovnich
Jednotek.

5. Vypijéni Ihita u absenénich vypijeek ¢ini 1 mésic ( 4j. 30 dnd ). UzZivatel mize

poZadat o prodlouzeni vyptijéni lhity knih, vzdy vak pfed jejim uplynutim. Pokud knihy
nezada dalsi uZivatel, knihovna mu vyhovi, Knihy Ize prodlouZit nejvyse dvakrat.

V odivodnénych pripadech je moZno povolit novou vyplijcku, aviak pouze po predloZeni
knihy. Vypajéni Ihiitu periodik nelze prodluZovat,

6. Ctendf je povinen vrétit knihu ve stanovené lhité a v neporuseném stavu. Pri
nedodrZeni vypijcni lhiity bez piedchoziho prodlouzeni knihovna uctuje uzivateli poplatek
z prodleni. Pokud uZivatel dokumenty nevrati, knihovna Jje povinna vyméhat je
prostednictvim upominek pfipadné pravni cestou.

7. S vypuj¢enymi materialy je tieba zachazet Setrné. Je nepfipustné odtrhavani, vpisovani
poznamek ¢i jiné poskozeni dokumentii. Pied prevzetim vypujeky si uzivatel dokument
prohlédne a ohlasi zjisténé zavady vypijéni sluzbé. Ztratu nebo poskozeni je uzivatel povinen
nahradit dle pozadavku knihovny bud’ neposkozenym stejnym vydénim piisluiného titulu
nebo finanéni ndhradou.

8. Pokud to povoluji provozni podminky. knihovna zajistuje rezervaci vybranych titult
knih. Kniha je po vraceni rezervovana po dobu dvou tydnii.

9. Pokud v knihovnim fondu neni dokument, zprostiedkuje knihovna na zadost uzivatele
vypiij¢ku dokumentu nebo informaci o ném prostiednictvim meziknihovni sluzby ( MVS ).
Podminky pfi zajiténi jsou vymezeny § 14 Knihovniho zékona a provadéci vyhlaskou
88/2002 Sb. Pfi vyuziti meziknihovni sluzby se uzivatel podili na thradé nikladi na
postovné. PFi zajiSténi provedeni reprografickych sluzeb, uhradi cenu prisludnych fotokopii.

IV. Reprografické sluzby

1. Z prezencnich fondi a z dalSich informaénich zdroju v tisténé nebo elektronické
podobé zajistuje knihovna kopie v ramei svych mozZnosti ( eventudlné tiskové vystupy ) za
thradu.




2. Pti poskytovani reprografickych sluZeb je knihovna povinna dodrzet pfisluina
ustanoveni autorského zékona, zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi predpisy bude
odmitnuto.
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3. UzZivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu
s ustanovenim autorského zédkona ¢. 121/2000 Sh. a vyuzivat ji pouze pro osobni potiebu
k nekomerénim aéeliim.

V. Vyuzivini vypodetni techniky a pFistup k Internetu

1. Uzivatel nesmi vyuZivat v¥pocetni techniku k Jinym Géeltm neZ k vyuziti sluzeb
poskytovanych knihovnou.

2. Uzivatel miize pouZivat pouze preinstalovany software. Neni dovoleno nahravat na
disk jakékoliv vlastni soubory, instalovat aplikace stazené z Internetu, ménit nastaveni
programil nebo restartovat pocitac.

3. Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych systémi a aplikaci v knihovné.

4, Pfistup k Internetu v Mistni knihovné mohou vyuzivat zdjemci ovladajici zéklady
prace s operatnim systémem Windows a siti Internet.

Déti do 15 let maji k Internetu pfistup pouze v pripadé, Ze jsou registrovany jako uzZivatelé
knihovny a predlozi pisemny souhlas rodi&ii nebo zakonnych zastupei s pfistupem do
Internetu.

5. Uzivatel se pfi prichodu na pracovisté Internetu prokaze prilkazem uZivatele knihovny
nebo ob&anskym prikazem a seznami se s podminkami vyuzivani vypocetni techniky a
pristupu k Internetu, coZ stvrdi podpisem v provozni knize.

6. Do sité Internet, eventualné do elektronickych databazi na internetu, ke kterym ma
knihovna pristup prostiednictvim licence, nebo k vyuziti CD ROM piihladuje uZivatele
pracovnik knihovny.

7. Termin a hodinu névstévy potitatového pracoviste je moZno pfedem rezervovat, Doba
prodleni je maximaln& 15 minut, pokud se uZivatel nedostavi do této doby, rezervace zanika.

8. Uzivatel miiZe internetové pracovisté navstivit nanejvys s jednou dalsi osobou.

9. Je povoleno pouzivat sluzeb prohlizete WWW. Zajemci o sluzby elektronické posty
mohou vyuzit sluZeb serverti dostupnych v tomto prostredi ( napf. POST.cz ).



10.  Uzivatelé Internetu nesmi nav§tévovat stranky s erotickym nebo pornografickym
obsahem. Je zakézano nav§tévovat stranky propagujici faismus a rasismus. Je zakazano
provozovat po¢itacové hry.

I1.  UZvatel nese plnou odpovédnost za pripadné zasahy do konfigurace poéitate, za
Skody vzniklé neodbornou manipulaci s prostredky vypocetni techniky véetné skod
zpusobenych jim zanesenymi po¢itatovymi viry.

12. Utzivatel je povinen respektovat autorskoprévni ochranu dat ( zakon 121/2000 Sb. —
autorsky zakon, z. 256/1992 Sb. O ochrané osobnich udajt v informacnich systémech
).Ziskané informace a data slouzi vyhradné k osobni potiebé uzivatele a k Jjeho studijnim
uceltim. Neni povoleno je jakymkoliv zpiisobem déle rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat,
pujcovat, sdilet, distribuovat ( ani v pocitaové siti ), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke
komer¢nim aceltim.

3.V pfipadé nedodrZeni nékteré z vyse uvedenych podminek miiZe pracovnik knihovny
ukongit pristup uZivatele k Internetu. Povinnost ugivatele zaplatit poplatek za dobu uZivani
tim nezanika.

VI. Kauce

Kauce pfi vystaveni étenafského pritkazu pro osoby bez trvalého pobytu na (izemi obce
Uhelna a jejich prilehlych ¢asti ( Nové Vilémovice, Horni Foit, Dolni Foit, Cerveny Dil ) a
stiediskovych obei ( Vigice, Bernartice, Javornik, Bila Voda ) je stanovena na 200,- K¢&.
Kauce miize byt snizena o pripadnou pohledavku knihovny ( poplatky z prodleni, upominaci
vylohy, ndhrady ztrat a $kod ). Kauce propada ve prospéch knihovny dnem, kdy uplyne doba
jednoho roku od konce platnosti jeho étenafského pritkazu. Nedodrzi-li uzivatel ustanoveni
Knihovniho fadu. kauce propada v plné vysi ve prospéch knihovny.

VIL. Postihy za nedodrzeni Knihovniho #idu

1. Ztratu nebo poskozeny dokument je uzivatel povinen nahradit podle pozadavku
knihovny bud’ neposkozenym stejnym vydéanim knihy ( Casopisu ) nebo finanéni nahradou.

2. Pi nedodrZeni vypujéni lhiity bez ptedchoziho prodlouzeni dokumentii knihovna
uctuje poplatek z prodleni. Povinnost uhradit poplatek nastéva dnem, ktery nasleduje po
skongeni stanovené vypiijéni Ihiity, pokud je knihovna zaviena, na nasledujici vypujéni den.

3. Pokud uZivatel vypujéené dokumenty nevrati do dvou tydnu od uplynuti vypujéni
Ihaty, knihovna je povinna vyméhat vypiijcené dokumenty prostrednictvim upominek.

4, Zustanou-li upominky bez t&inku, zahaji knihovna vyméhéni vypiijéek pravni cestou.
5. Za $kody zpusobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné

platnych predpisi.



6. Do vyfeSeni zplisobu néhrady ztrity nebo poskozeni a uhrazeni pislu§nych
pohledévek mé knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani sluzeb.

VII. Pofadkova opatieni

1. Uzivatelé jsou povinni fidit se Knihovnim #adem a pokyny pracovnikti knihovny. Jsou
povinni zachovat ve viech prostoréich knihovny klid, neobtéZzovat a neomezovat svym
chovanim a svymi projevy ostatni uzivatele. Osobam v podnapilém stavu je vstup do
knihovny zakazan.

2. Pfi soustavném poruSovani vypiijéniho fadu nebo pfi jeho jednorazovém zivazném
poruseni ma knihovna pravo zrusit uZivateli &lenstvi jesté pred uplynutim registraéniho
obdobi.

VIIL. Zavéreéna ustanoveni

1. Knihovni fad je k dispozici &tenaiim v originalnim znéni. Pro potiebu jednotlivych
pracovist’ je moZno pofidit vypis nékterych ustanoveni. Tento vypis podpisuje vedouci
knihovny.

2, Nedilnou sou¢asti Knihovniho fadu jsou pfilohy:
pril. €. 1 — Cenik sluZeb a poplatki
pril. €. 2 - Zajisténi ochrany osobnich tdaji dle zdkona 101/2000 Sb.

3- Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje vedouci knihovny.
4. Utinnost Knihovniho fddu je od 1.2.2011
S. Tento knihovni fad rudi Knihovni #4d z 7.11.2002 a plati na dobu neuréitou.

6. Knihovni fid byl schvélen usnesenim zastupitelstva .4.5.1. ze dne 25.1.2011.

V Uhelné dne: <£6. 0/, 20/

vik Jufik — starosta obce



